
中远实验学校小学学业质量绿色指标综合评价 实施流程 

日期 时间 内容 备注 责任人 

9/26 16：00 绿标准备会 语文、数学、音乐、美术老师 程文洁 

10/8—10/11  绿标摸底测 统一时间-流水阅卷-上报成绩-汇

总资料 

四年级语数音

美老师 

10/14 7：50 教师培训会 《教师培训手册》 程文洁 

12：00 四年级组大会  四年级全体学生 张丽 

10/16 

 

11：00 完成考务材料准备 公示文案、文具、数学稿纸、办

公用品（固体胶）、摇铃 

程文洁 

12：00 监考考务培训会 《监考及工作人员培训手册》 教学部 

15：00 机房准备、艺术教室测试 网络设备正常、音频播放正常 何骁琪、张薇轶 

16：00 考场布置 桌椅、门贴 班主任 教学部 

 
10/17 7：00 考试中心领取测试材料（2 楼保

密室） 

核对清单-进保险柜-值班（2 人） 李鹏、程文洁 

8：25 监考到岗布置考场 桌贴、门贴、桌椅、《考场规则》、

备用笔 

监考 

8：45 宣读测试学生信息发放准考证 主考宣读；年级组长发放准考证、

组织有序进考场。 

主考 

8：50 公示测试学生信息表 公示时长 10/17-10/23 教学部 

9：00 学生入考场落座 语文监考：送取 3 袋 

艺术监考：送取 3 袋、u 盘 

学生：凭准考证号入场落座 

班主任、监考老

师 

9：10 宣读《考场规则》  监考老师 

 9：15 拆发答题卡填写信息 拆封-逐一下发-填写信息-粘贴条

形码-核对 

9：25 拆发试卷 逐一下发 

9：30-10：30 小学艺术（B 组） 关门窗-听音频答题-书面答题 

9：30-10：40  小学语文（A 组） 书面答题 

10：30（10：

40 ） 

测试结束 停止答卷-收齐试卷及答题纸-清

点无误-纸袋填写签字 

 

11：00 封试卷袋和答题纸袋 二次清点-密封二袋-锁入保险柜 教学部 

10：40-11：30 学生问卷 

（B-A 组） 

课间休息-进入机房-轻刮密码-问

卷填写-提交  

何骁琪、张薇轶 

监考老师 

11：30-12：00 进图书馆、午餐、阅览 监考教师送 

12：00-13：00 校长、教师问卷 按网络登陆密码完成问卷 

 
12：35 

12：40 

出发、候场 

学生入考场落座 

数学监考：领取 3 袋 

学生：凭准考证号入场落座 

班主任、监考老

师 

12：45 宣读《考场规则》 

拆发答题卡填写信息 

拆封-逐一下发-填写信息-粘贴条

形码-核对 

监考老师 

12：55 拆发试卷（草稿纸） 逐一下发 

13：00-14：10 小学数学（A 组） 书面答题 

14：10 测试结束 停止答卷-收齐试卷、答题纸及草

稿纸-清点无误-纸袋填写签字 

 

14：30 封试卷袋和答题纸袋 二次清点-密封二袋 教学部 

14：35 回教室上课、发放家长问卷 督促 10/21 前完成 年级组 

 15：30 测试材料回收至考试中心 105

室 

试卷袋、答题卡袋、备用卷、u

盘和备用材料清点无误后封箱；

草稿纸打包；附责任书；缺考表 

李鹏 

程文洁 

 


